Primeros pasos dentro de Reflejos
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Vamos a hacer un pequefio recorrido por Reflejos, brindando caracteristicas basicas
de su configuracién, asi como opciones para mejorar la apariencia de su sitio y una
lista pequefia de los plugins mas utilizados.

Acceso a la Administracion de su sitio.

Comenzaremos con el acceso al "area de administracién" o espacio donde gestiona su
sitio web. Visite la pagina de inicio de sesidon de su sitio mediante la colocacidn de "wp-
admin" después de su nombre de dominio (por ejemplo http://ejemplo.cubava.cu/wp-
admin).
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Nombre de usuario
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Contrasefia

Recuérdame

Reqistrarse | zHas perdido tu contrasefia?

Formulario de acceso

Después de iniciar sesion, estamos en la pantalla principal de Administracion. Este es el
cerebro detrds del sitio web, el lugar donde puedes hacer realidad tus intereses,
escribir tus entradas y disefiar un agradable sitio web. Aqui es donde comienza la
organizacién del sitio.
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La plantilla que verd a continuacién se llama tema. Es el aspecto de su pagina web, el
estilo del sitio y la manera en que organizas los contenidos que quieres compartir con
sus lectores. Twenty Ten es un tema que cuenta con un "header" o cabecera, donde
se ubica el nombre de tu sitio web —a la izquierda- acompafiado por el subtitulo -a la
izquierda-. Debajo de la imagen de la cabecera aparece el menu horizontal de tu sitio,
en dependencia de las distintas pdginas interiores en las que quieras organizar su
contenido. Esto no es obligatorio, pues si lo prefieres su blog puede tener una sola
pagina, la principal, desde la que el lector pueda acceder a todo el contenido.

En la seccidn central principal de la pagina se ubicara el contenido. La parte inferior de la
pagina consta de un ““footer’” o pie de pagina.

Twenty Ten

b

S
' w :
Ho . .

Tema Twenty Ten



En el costado derecho de tu blog ubicaras algunas herramientas que les permitan a tus
lectores acceder de manera mas eficiente a los contenidos de su blog. Esto es: el
buscador, la lista de los post o entradas mas recientes, enlaces a blogs que usted sigue,
la lista de los comentarios mds recientes, un calendario con los dias en los que ha
escrito sefializados, etc. Todos estos elementos son los llamados Widgets, que la
plataforma le ofrece. Tu debes elegir cudles usary en qué orden ubicarlos en tu blog.

Ahora que tienes idea de como se ve su sitio y cuales son las diferentes secciones de
diseno, nos relacionaremos con el escritorio de administracion.

En lateral izquierdo se encuentra un menu con el cual llevaremos a cabo todas las
acciones para administrar el sitio creado.
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Cada articulo que publicas, cada video que “subes”, con o sin comentarios de tu parte, cada
crénica fotografica que das a conocer al mundo como autor/a de tu blog, es una entrada.
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Vamos a hablar ahora del apartado Medios o como se denominaba antes, Libreria
Multimedia o simplemente Multimedia. Puedes subir directamente una imagen a
Medios o hacerlo desde la edicién de una entrada o pagina de nuestro blog. Veamos
una subida de imagen desde una entrada:

Esto lo puedes hacer antes o después de escribir tu entrada. Pulsas Afadir objeto. Las
imagenes que subes quedaran disponibles y almacenadas en la libreria multimedia por
lo que el autor puede volver a reutilizarlas de ser necesario. Una vez cumplido este
paso decides tamaifo y alineacién (medio, derecha o izquierda). También puedes
decidir si la imagen llevara enlace a la propia imagen, al archivo multimedia o a ningln

sitio.
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Una vez subida la imagen a tu entrada o pagina, podras modificar tanto su tamafo
como su alineacion, enlace, titulo, texto alternativo, etc.
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Las imagenes deben nombrarse de forma que puedan posicionarse en internet
facilmente y ser lo mas descriptivas posible. Cuando las adjuntes, recuerda llenar con
claridad el campo Titulo y Texto alternativo, ya que esto ayuda tanto a los usuarios
como a los buscadores a ubicar sus imagenes y de paso posicionarlas.

Paginas

Las Pdginas son precisamente eso: paginas web que son extremadamente Utiles para
organizar el contenido y estan en el interior de tu blog, no son independientes. Al
momento de crear tu blog, generalmente la plantilla seleccionada ofrece 2 pdginas
disponibles por defecto. Se llaman “Home” (Inicio) que es donde se publicard todo el
contenido que compartas y “About” (Acerca de) donde puedes ofrecer una pequeia
biografia tuya para que los lectores sepan quién eres. Puedes mantener estas dos
paginas, solo la de inicio o crear tantas como necesites para organizar tu informacién.

El Home o pagina de inicio de un blog es el espacio donde se va a ubicar casi
automaticamente todo el contenido que te interesa compartir con los lectores. Podria
decirse que es semiautomatica, pues cada nueva entrada que escribes se va
automaticamente al “Home” en el momento en que haces clic en el botdon “Publicar”.
Cada nueva entrada que publicas se ubicara encima de la anterior. Lo primero que
veras en tu blog es lo mas reciente que hayas publicado. Las entradas o post irdn
“bajando” a medida que nuevas entradas van apareciendo arriba.
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Administracion de Paginas

Comentarios

En este apartado tendras los comentarios realizados a nuestros articulos. Teniendo el
control sobre la gestidon de los mismos, es decir, su moderacién. El administrador del

blog decidira cuales comentarios apareceran publicados en su blog.
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Administracion de Comentarios

Debes tener en cuenta que cuando haces un comentario relevante a un articulo
determinado en otro blog existe la posibilidad de que dicho autor también visite tu
sitio, por la reciprocidad que se da en internet. Esto puede ser una situacion de ganar-
ganar, lo que significa que al recibir un mayor nimero de visitas y comentarios a su
blog su popularidad aumenta y esto hace que sea rastreado con mayor frecuencia por
los motores de busqueda y para la comunidad de blogs en general.



La razén principal del por qué comentar es porque otros autores pueden leer lo que
piensas acerca de la publicacién original, y si encuentran valor en tus comentarios
entonces es mas probable que quieran leer mas de tu propio blog para ver que otros
temas te interesan.

Si otros autores encuentran tu blog interesante podran enlazarlo, esto es que desde
otra pagina personal los lectores puedan acceder directamente a tu blog sin tener que
recurrir a los buscadores. Esta accion (enlazar) también deberas practicarla ya que a
mayor numero de enlaces mayor es el trafico hacia tu pagina y por lo tanto podra
aumentar tu visibilidad en internet.

Al comentar con frecuencia y con inteligencia en los blogs mas populares abres la
posibilidad de que otros lectores te tomen en cuenta y se conviertan en visitantes
asiduos de tu propio blog.

bb5t Cadigo CAPTCHA®
Comentario

Comentario aqui

Puedes usar las siguientes stiquetas y atributos HTML: <z href="" sitle=""» <abbr title=""% <acrompm

tizle=""3 <b> <blockquote cite=""> <riter <coder <del datecime=""> <em> <iy <g cize=""» <=triker <strong>

Publicar comentario

Publicar Comentario

Una de las mejores cosas que puedes hacer cuando publicas un comentario en un blog
es asegurarte de que tiene tu foto junto a tus comentarios. Esto crea una impresion
mas general en otros visitantes del blog. Cuantas mds veces vean tu cara, mas lo
reconoceran.

Apariencia
1. Temas

Al principio de la ayuda hablabamos del tema o plantilla, que debias escoger para darle
un rapido cambio de estilo a nuestro sitio, para eso, iremos a la seccién Apariencia,
dentro de esta, a Temas, y alli debes escoger tu tema ideal.



57 Administrar temas

Twenty Ten

Administrar Temas

2. Personalizar

De esta forma personalizards el estilo del tema escogido.

Ayuda de Reflejos

Twenty Ten
Titulo del sitio y descripcién corta
Colores

Imagen de cabecera . _-_.---- fmame
Imagen de fondo %!.
Portada estatica

No encontrado

Comentarios recientes

Lo sentimos, pero no hay resultados para el archivo solicitado. Puede que la bisqueda te
ayude a encontrar una entrada relacionada.

Buscar

Ayuda de Reflejos

Personalizar Tema

Es importante saber que cada tema permite estilos diferentes y es nuestra funcién
buscar el que mas se acerque a lo que queremos hacer. En general te permiten
modificar titulo y descripcion, colores de distintos elementos del tema, imdagenes del *
header " o cabecera y " background “ o imagen de fondo, quedando el tema
seleccionado a nuestro gusto.

3. Widgets
En el drea de widgets tendrds la posibilidad de incorporar a tu sitio los plugins o

botones que hayas seleccionado, y otras funcionalidades que trae consigo el escritorio
de administracion como son la insercion de los archivos de las entradas, los



comentarios mas recientes, la lista de los blogs que mas visita, formularios de

busqueda para tu sitio, etc.

Area primaria de widgets

Area secundaria de widgets

Primera drea de widgets del pie

Segunda area de widgets del pie

Tercera érea de widgets del pie

Recent Posts Slider RSS StatPress

Cuarta érea de widgets del pie

Area de Widgets

Esta es la imagen del drea de busqueda. En el centro aparecen todos los widgets que te
ayudaran a organizar la informacién que se ubica casi siempre a la derecha de su blog.
En el lateral derecho de esta herramienta aparece el orden en el que ubicards dichos
widgets dentro de tu plantilla. Siempre que lo consideres necesario puedes ajustar el
orden en que los widget activados son visualizados por los lectores en tu blog o
agregar nuevos.

Area primaria de widgets

Entradas recientes

Titulo:

NiGmero de entradas s mostrar:

[] éMostrar Ia fecha de Ia entrada?

Borrar | Cerrar Guardar
Comentarios recientes
Titulo
Nimero de comentarios 8 mostrar.
5
Configurar Widget

4, Menus

El menu es una lista (puede ser desplegable o no) de opciones de navegacion en la que
puedes combinar pdaginas, categorias y enlaces.


http://karenblixen.wordpress.com/glosario-web/#blogpage
http://karenblixen.wordpress.com/glosario-web/#categoria
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Dependiendo de tu plantilla, tienes tres opciones:

Puedes colocarlo en tu barra de menu, en el encabezado de tu blog. La mayoria
de las plantillas que permiten una imagen personalizada de cabecera tienen
esta opcion.

Puedes colocarlo en tu barra de navegacion (sidebar). La mayoria de las
plantillas tiene esta opcién disponible, permitan imagen de cabecera o no.

Puedes, perfectamente, no tener un mend.

Preparativos

Antes de comenzar, necesitas tener resueltas tres cosas previas:

1.

2.

Debes comprender bien qué son y para qué sirven las paginas, categorias y
enlaces.

Tu menu debe estar minimamente disefiado. Debes saber qué colocaras en él,
en qué orden y, si tu menu serd desplegable, cuales items o grupos de
contenidos se subordinardn a otros. Si vas a incluir paginas, debes crearlas
antes de armar tu mend. Lo mismo con las categorias. En los menus
horizontales (los que van en el encabezado), el espacio es limitado y tus items
deben ocupar una sola linea, no mas.

Tu plantilla debe aceptar menus. éComo saber si los acepta? Ve a tu Escritorio
—> Apariencia. En el tercer lugar, debe aparecer la opcion “Menus”. Si no est3,
tienes dos opciones: cambias la plantilla o cambias de opinidn respecto a
querer un menu en tu blog.

Pasos para crear tu Menu

Abre tu Escritorio en otra ventana o pestafia de tu navegador, para que vayas
viendo (y haciendo) estos pasos.

Ve a tu Escritorio —> Apariencia —> Menus, alli le pones un nombre a tu Menu
y haces clic en el boton “Crear Menu”. Ahora estads en el editor de menus.
Funciona como el editor de widgets. A la izquierda, tienes una columna con los
items que puedes agregar a tu menu: Enlaces, Paginas y Categorias. A la
derecha, la columna donde construyes y editas tu mend.

Comienza con las pdginas que vas a agregar a tu menu. Seleccidnalas en la
columna de la izquierda y haz clic en el botéon “Afadir al mend”.
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B | Editar Menus

Edita tu mend abajo o orea un nuevo menu.

Paginas G Meni 1

Estructura del Mend
Més reciente

Enlaces

Categorias

Eliminar | Cancelar

Preguntas frecuentes

Reflejos

Edita tu tema por defecto afiadiendo o quitando elementos. Colocs cada elemento en el orden que prefierss. Haz dlick en Crear mend para guardar los cambios.

Editar Menus

3. Yatienes tus paginas en la columna de la derecha. Ahora, ordénalas y establece
las jerarquias arrastrando y soltando los items. Si algunas paginas van a
subordinarse a otras, arrastralas un poquitin hacia la derecha.

Paginas

Mas reciente  Ver todo Buscar

[7] Preguntas frecuentes
(V] RenZE

Afadir al mend

Enlaces

Categorias

del mend  Meni 1

Estructura del Menu

Edita tu tema por defecto afiadiendo o quitando elementos. Coloca cada elemento en =l on
Inicio
Reflejos

Preguntas frecuentes

Establecer Jerarquias

Esta jerarquia, la subordinacién de algunos items a otros, es lo que hace que tu
menu se despliegue cuando colocas el cursor sobre un item.

4. Repite los pasos 3 y 4 con las categorias y enlaces que desees agregar a tu
menu, estos los encuentras en la columna de la izquierda.

5. Cuando estés feliz con el resultado, haz clic en el botén “Guardar Menu”. Si tu
plantilla acepta menus en el encabezado, se ird alli automaticamente. Si no,
debes colocarlo como un widget en tu barra de navegacion.

Plugins

Los plugins son herramientas que extienden la funcionalidad de WordPress. El nicleo
de WordPress estd disefiado para ser escueto, para maximizar la flexibilidad y


http://karenblixen.wordpress.com/2008/04/13/que-es-un-widget/

minimizar el empacho de cddigo. Los plugins ofrecen funciones y caracteristicas

personalizadas que permiten al usuario disefiar su sitio web segln sus necesidades

especificas.

Esta es el area de plugins, donde aparece una lista con los mas variados plugins para

diferentes funcionalidades, siendo los que aparecen a continuacién el bdsico por

donde empezaremos.

£} Escritorio

Plugins

Los plugins elegidos han sido activados.
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Subscribe2
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AddThis Social Bookmarking Widget
ctivat

Akismet

Allin One SEO Pack
Better Related Content
Category Order
Category Posts Widget
Formulario de Contacto 7

Content Stide Plugin

Cool video gallery

Buscar Plugins Instalados

Descripeién
Help your visitor promote your site! The AddThis Social Bookmarking Widget allows any visitor to bookmark your site easily with many popular services
Sign up for an AddThis.com account to See how your visitors are sharing your content-which senvices theyre using for sharing, which contentis shared the
most, and more. Its all free—even the pretty charts and graphs.

fersién 3.5.2 | Por The Ad eam | Visitar la web del plu
mete es ablemente el mejor modo que hay en el mundo para proteger tu sitio de spam en comentarios y trackbacks.
de spam incluso mientras duermes. Para empezar: 1) Haz ciic en el enlace "Activar a la izquierda de la descripcion, 2)

ave AP et,y 3) Ve a tu pagina de configuracion de Akismety guarda tu clave AP

e W
Out-of-the-box SEO for your WordPress blog. Options configuration ¢ Jpgrade 1o Pr ion | Donat port| Amaz hlist
3.1| Por Michae! Torbert| Visitar la web del

Better related posts plugin that finds custom posttypes and searches custom taxonomies

r plugin allows you to easily re ur categories the way you wantvia drag and drop

0.3 | Por Wessley Roch

Adds a widgetthat can display posts from a single category
3| Por James Lao |

Otro piugin de formulario de contacto. Simple pero flexible.

fersion 3.5.2 | Por Takayuki Miyoshi | Visitar Ia web del plugin

Wordpress plugin for simple slideshow

Area de Plugins

Plugin que utilizaremos para gestionar galerias de video. Tiene la funcidn de subir videos,

adjuntar videos de Youtube, los archivos multimedia de la biblioteca y agruparlos en galerias.

Soporta los formatos flv, Mp4, M4v, Mov Yy la reproduccion los archivos Mp3.

NextGEN Gallery by Photocrati

Gestionard las imagenes de tu sitio, brindando una galeria de las mismas.

Subscribe2

Notifica a una lista de correo electrénico cuando se publiquen nuevas entradas.

WP-RecentComments

Muestra los comentarios recientes en tu barra lateral.

Por el momento solo pondremos los plugins mencionados, luego podremos ir agregando mas

dependiendo de las necesidades de cada autor.



Usuarios

En esta seccion gestionaremos los usuarios, puedes invitarlos a nuestro sitio y otorgarles
diferentes perfiles, es decir, puedes agregar a otra persona que administre también el sitio en

caso de que lleve mucho trabajo, o simplemente agregar a un usuario suscriptor que recibira
notificaciones por cada nueva entrada que publiques.

Gsaleria
% Escritorio
LEL ~ . . -
Anadir usuario existente
sr Entradas Escibe |la direccion de comreo electronico de un usuaric de esta red para invitarlo a este sitio.
) Medios Correo electronico
1| Paginas

Perfil Suscriptor
=) Comentarios p I—;—]

5| Apariencia Anadir usuario existente

£Z Plugins

Anadir Usuario

En el perfil puedes configurar tus datos, es decir, puedes subir una foto, muy recomendado
pues brinda confianza a los lectores, y es una buena forma de que te reconozcan cada vez que
publiques o comentes alguna entrada.

Perfil

Opciones personales

Editor visus| [F] Desactivar el editor visusl al escribir Imagen
Esquema de color de Il
administracién © Azul

AN
Atajos de teclado D Activar los atsjos del teclado para |a moderacién de comentarios. Mas informacion
Bara de heramientas m Muestra la barra de herramientas en el sitio

Nombre Actualizar imagen
Eiminar
Nombre de usuario tony El nombre de usuario no puede cambiarse.
Nombre Antonio Luis
Apellidos Rivero Perea
Alias (requerido, tony
Mostrar este nombre
tony [~

publicamente

Administrar Perfil

Luego debes llenar tu informacién de contacto para cuando los lectores quieran comunicarse
con usted por alguna duda o simplemente mantener correspondencia con el autor del articulo
que le parecio interesante.



Al final de esta seccion puedes modificar tu clave de acceso a la administracion. Debes
recordar que siempre hay que oprimir el botdn de guardar los cambios, en este caso, actualizar
perfil, pues de no hacerlo cuando refresque perdera todos los cambios realizados.

Yahoo IM
Jabber/ Google Talk
Acerca de ti

Informacién blografica

Nueva contrasefia Si deseas camblar la contrasedia del usuario, escribe aqul dos veces la nueva. En caso contrario, deja las casllias en blance

Confirmar Nueva Contrasefia T0che i ntieve conka

Seguridad de Ia contrasefia

F r rdPre:
Cambiar clave de acceso
Herramientas

Dentro esta seccidon encontraras la herramienta:

Publicar esto

Esta herramienta sirve para tener un acceso rdpido al editor de entradas o articulos, ya que se
agrega a la barra de marcadores del explorador:

; trCJbat’d}bage ‘ “P\Rt‘Jli&ar esto

Publicar esto en barra de navegacion

Saldra una ventana como esta donde publicards tu entrada lo mas rdpido posible.

1
@ Publicar esto - Mozilla Firefox
jos.cubava.cu/wp-admin/ press-this. php?u=ht
W Ayuda de Refiejos T !
Titulo de entrada Guardar borracor | [T |
Afadr: = & visual Formato de entrada:
B I U = SR 7@ Estinder []
Contenido de la entrada Categorias
Todas les categorias  Ms
uthzadas
Sin categoria
I + Aadir nyeva cateqoria
Etiquetas
m
I Ruts:p»a
=

Entrada Rapida



Si tienes entradas o comentarios en otro sistema, los puedes importar a este sitio. Para
comenzar, se elige el sistema desde el que los importaras:

Exportar:
Te permite indicar que quieres exportar (entradas, paginas o todo el contenido), creandote

entonces un archivo XML que deberds guardar en tu pc, de esta forma podrds luego “importar”
facilmente desde otra instalacion de wordpress que tengas, usando para ello ese archivo XML

que te generd en este caso tu sistema.

+ Nuevo Galeria

1 Escritorio =0 f
{ar f
- [ Exportar
s~ Entradas
Cuando hagas clic en el boton de abajo, WordPress creara un archivo XML para que lo guardes en tu ordenador.
(g4 Medios
> Este formato, que llamamos WordPress eXtended RSS (RSS ampliado de WordPress) o WXR, contendra todas tus entradas, comentarios, campos personalizados, categorias y etiquetas

[) Paginas ) i

Una vez que has guardado el archivo descargado, puedes utilizar la funcion de importario en otra instalacion de WordPress para importar el contenido de este sitio.
(@ Comentarios _ '

Elige qué exportar
[i@ Apariencia

@ Todo el contenido
£ Plugins

das

Esto cor comentarios, campos persor

a0, i
%4 Usuarios 7) Entradas

|\ Herramientas @ Paginas

Herramientas

disponibles z 2z
Descargar el archivo de exportacion

Importar

Exportar

Borrar sitio

Administracién Exportar

+ Nuevo
4} Escritorio
187 )i
| ) Exportar
s Entradas
Cuando hagas ciic en el boton de abajo, WordPress creara un archivo XML para que lo guardes en tu ordenador.
5 Medios
Este formato, que llamamos WordPress eXtended RSS (RSS ampliado de WordPress) o WXR, contendré todas tus entradas, comentarios, campos personalizados, categorias y etiquetas.
[C] Paginas
2 Una vez que has guardado el archivo descargado, puedes utiiizar la funcion de importario en ofra instalacion de WordPress para importar el contenido de este sitio.
(@ Comentarios it 5
ige qué export(” o N
= ) PO Abriendo ayudaderefiejoswordpress 2013-11-11xmi =
[&@ Apariencia
- @ Todo el contenido
& Ha elegido abrir:
(& Plugins Esto contendré todas} 9 personalizadas.
82 Usuarios s = ayudadereflejos.wordpress.2013-11-1Lxml
o) © Entradas
= que es: XML Document
- de: http://ayudareflejos.cubava.cu
Herramientas
disponibles Descagar e rcn| (Qué deberia hacer Firefox con este archivo?
v
Importar ’ = =
o ) Abrir con | XML Editor (predeterminada)
Borrar sito © Guardar archivo
[¥7] Ajustes [ Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.
) StatPress
& Video Galler
8 vt
Gallery
\
Subscribe2
Importar:
.

En este caso llevards a cabo la operacidon contraria, escogerds de la lista de sistemas que
aparecen en esta seccion, el que realizd la exportacidn de tu archivo XML con el contenido del
blog deseado.



{4} Escritorio =
[[() Importar
s+ Entradas g
Sitienes entradas o comentarios en otro sistema, WordPress los puede importar a este sitio. Para comenzar, elige el sistema desde el que los importaras:
5y Medios
s Blogaer Import categories, posts and comments then maps users from a Blogger blog
[L| Paginas
Blogroll Import links in OPML format.
(» Comentarios
< Categories and Tags Converter  Convert existing categories to tags or tags to categories, selectively.
[&@ Apariencia LiveJournal Import posts from LiveJournal using their API
£ Plugins Movable Type and TypePad Import posts and comments from a Movable Type or TypePad blog.
= = RSS Import posts from an RSS feed.
&4 Usuarios
Tumblr Import posts from a Tumbir blog.
WordPress Import posts, pages, comments, custom fields, categories, and tags from a WordPress export file
Herramientas WordPress.com Import content from a WordPress.com blog.
disponibles
Importar
Exportar
Borrar sitio

Administraciéon Importar

Seleccionards Wordpress en este caso, y subirds el archivo anteriormente exportado.

® 4+ Nuevo Galeria

(&1 Escritorio

Iy Import WordPress

s~ Entradas
Howdy! Upload your WordPress eXtended RSS (WXR) file and we'llimport the posts, pages, comments, custom fields, categories, and tags into this site.
(24 Medios
= Choose a WXR (.xmi) file to upload, then click Upload file and import
[C) Paginas

© Comentarios Elige un archivo de tu ordenador: (Tamafio méximo: 8 MB) [ Examinar.. ] ayudaderefiejos. wordpress.2013-11-11.xml

[ Apariencia
- Subir archivo & importar
/& Plugins

&, Usuarios

Herramientas
disponibles
Importar
Exportar
Borrar sitio

Importando Archivo
Luego tendrds la opcion de asignar las entradas importadas a un usuario existente en tu
sistema.

(&} Escritorio

Import WordPress
& Entradas
Assign Authors
2 Medios
To make t easier for you o edt and save the mpo ot you may want to reassign the author of the mmported tem to an existng user of ts S8 For exampls, you may Want to import 8 the entres 83 adin S entries
[ Paginas
ort uthor: tony (tony)
© Comentarios orsaaign posts 0 sn exetng oorl By [l
¥ Apariencia
- Import Attachments
£7 Plugins =
7 Downlosd and mport fle stiachments
¥, Usuarios

Reasignando Autor

Listo has importado tu blog.

Ajustes

Como su nombre lo indica en esta seccion es donde podras hacer los ajustes necesarios a tu
sitio para que funcione como quieres. Aqui es donde podrds cambiar el titulo del blog, lema y
URL. Puedes cambiar la membresia y permitir que cualquiera se registre, escoger el formato
para la fecha y la hora. Seleccionar el dia en el que quieres que empiece tu semana, después
debes dar click en “Guardar”. La pantalla ahora te mostrard que tus ajustes se han guardado.



En la columna de mendu, en el lado izquierdo, iremos a los ajustes de encabezado, encontraras
los siguientes sub-encabezados: Generales, Escritura, Lectura, Comentarios, Medios, Enlaces
permanentes.

En Ajustes de Escritura puedes editar los ajustes relacionados con los posts escritos y el

tamaiio de los recuadros de los posts.

'Y Ajustes de escritura

Formato [¥7] Convertir emoticonos como :-) y :-P a graficos en pantalla
[F] WordPress coregira de forma sutomética el XHTML incorectamente snidado
Categoria predeterminads pars Sin categoria E]
las entradas
Formato de entrada por defecto Estandar l_l‘]
Publicar esto
Publicar esto es un marcador: una pequefia aplicacién que se sjecuta en el navegador y permite coger secciones de la web

Utiliza Publicar esto para copisr texto, imagenes y vide:

Amastra el siguente enlsce y colécalo en tu barrs de marca

i Publicar esto

Ajustes de Escritura

En Ajustes de Lectura establecerds la cantidad de paginas del blog a mostrar, si mostrar el
texto completo o un sumario de cada articulo y alimentar. Cuando estés satisfecho, baja y haz
click en “Guardar Cambios”. La pagina se abrird para verificar que tus ajustes se han guardado.

'Y Ajustes de lectura

Pagina frontal muestra (@) Tus Gltimas entradas

7) Una pégina estética (seleccionar abajo)

Pégina inicial: — Eleg

Pagins de entradss:

Nimero méximo de entradss a 10 entradss
meostrar en el sitic

Nimero méximo de entradss s 10 elementos
mostrar en el feed

Mostrar, para cads entrads en el

") Texto completo
feed, =

@ Resumen

Visibilidad para los buscadores r? Disuade a los motores de blisqueda de indexar este sitio

Dep

Ajustes de Lectura

En Comentarios puedes cambiar cosas que se relacionan con comentarios y avatares. Puedes
seleccionar un recuadro para forzar a los usuarios a ingresar comentarios. Aqui es donde
puedes denegar cometarios no aprobados o asegurarte de que un administrador siempre de
su aprobacion a los comentarios.



\ L | Ajustes de comentarios

Ajustes por defecto de las entradas [¥] Tratar de avisar a los sitios enlazados desde el articulo
[7] Permitir notificaciones de enlace desde otros sitios (pingbacks y trackbacks)
ermite que se publiquen comentarios en los articulos nuevos

(Estos sjustes pueden modificarse para cada entrada en particular.)

Otros ajustes de comentarios [@] El autor del comentario debe rellenar el nombre y el correo electrénico
[:[ Los usuarios deben registrarse e identificarse para comentar
[ Cerrar automaticamente los comentarios en las entradas con mas de 14 dias
Activar los comentarios anidados hasta S [z] niveles
V [:[ Separa los comentarios en paginas de 50 comentarios por pagina y se muestrala  (lttima E] pagina por defecto

Los comentarios se ordenaran con los mas antiguos E] al principio

Enviarme un correo electronico Alguien envia un comentario

cuando [¥] Se ha recibido un comentario para moderar

Para que un comentario aparezca Un administrador debe aprobar el comentario

D El autor del comentario debe tener un comentario previamente aprobado

Ajustes de Comentarios

Puedes determinar la clasificacion que le quieres dar al blog y seleccionar el avatar
predeterminado.

Avatares
Un avatar es una imagen que te sigue de blog en blog y aparece junto a tu nombre cuando comentas en sitios que tengan activos los avatares. Aqui puedes activar la visualizacion de avatares para la gente que comente en tu sitio
Visibiidad [] Mostrar avatares

Calificacion maxima @ G — Para todos los plblicos

7) PG — Posiblemente ofensivo, normalmente para mayores de 13 afios
“) R— Destinado a un piblico adulto mayor de 17
(©) X — Contenido mas adulto que los anteriores.
Avatar por defecto Para usuarios que no tengan un avatar personalizado podemos mostrar uno genérico o uno basado en su direccion de correo electronico.
Sin avatar

@ Avatar local

URL del Avatar local

htp: cubava.culwp

Se recomienda utilizar una imagen del tamafio adecuado segin el tema.

Configurando Avatar

Ahora iremos a Medios, en este apartado puedes cambiar ajustes como el maximo permitido
de dimension de imagenes y su alineacion.

17| Ajustes de medios
Tamaiio de las imagenes

Los tamafios que se listan a continuacion indican las dimensiones maximas a utilizar para insertar una imagen en el contenido de una entrada.

Tamafio de la miniatura Ancho 150 Altura 150

Recortar las miniaturas en las dimensiones exactas (normalmente, las miniaturas son proporcionales)
Tamafio medio Anchura méxima 300 Altura méxima 300

Tamafio grande

ardar ca

Anchura maxima 1024 Altura maxima 1024

Ajustes de Medios

Finalmente iremos a ajustes de Enlaces permanentes (Permanlinks). Aqui puedes decidir qué
tipo de estructura de URL o direccién web se usara para tu blog.



[I¥ Ajustes de los enlaces permanentes

de URL para tus enlaces permanentes y archivos. Esto puede mejorar la

Por defecto, WordPress usa URLS que tengan signos de interrogacion y un monton de nimeros. Sin embargo, ofrece la de crear una
estética, usabiidad y compatibiidad de tus enlaces. Hay disponibles ciertas etiguetas, y aqui hay algunos ejemplos para comenzar.

Ajustes comunes

(@) Predeterminado http://ayudareflejos. cubava, cu/2p=123

(©) Dia y nombre http://ayudareflejos. cubava. cu/2013/11/12/ pagina-ejemplo/

@ Mes y nombre http://ayudareflejos. cubava.cu/2e13/11/pagina-ejemplo/

(©) Numérico hittp://ayudareflejos. cubava. cu/archivos/123

(@) Nombre entrada http://ayudareflejos. cubava. cu/pagina-ejemplo/

(©) Estructura personalizada http://ayudareflejos.cubava.cu  /Xyeark/%monthnum¥%/%postnameX/
Opcional

Si quieres, puedes introducir aqui estructuras personalizadas en las URLS de tus categorias y etiquetas. Por ejemplo, usando tems como categoria base podrias tener enlaces de categorias como http://ejemplo.org/temes/sincategorial . Si
dejas esto en blanco se usarén los valores predeterminados.

Categoria base

Etiqueta base

Guardar cambios

Ajustes de Enlaces Permanentes

De esta forma culmina la ayuda en Primeros pasos dentro de Reflejos, esperamos haya sido
de utilidad.

Equipo Desarrollo Web CUBAVA



